Zalgcznik do zarzadzenia

Ministra Kultury i Sztuki

z dnia 25 marca 1980 r.

w sprawie zasad wypozyczania
miegdzybibliotecznego

(Monitor Polski 1980 nr 12 poz.54)

ZASADY WYPOZYCZANIA MIEDZYBIBLIOTECZNEGO

1. W wypozyczaniu miedzybibliotecznym uczestniczg bezposrednio:

1) biblioteki naukowe, '

2) biblioteki publiczne stopnia wojewodzkiego,

3) wojewddzkie biblioteki pedagogiczne,

4) biblioteki naczelnych organéw wtadzy i administracji panstwowe;j,

5) biblioteki o$rodkow informa&:ji haukowej , technicznej i ekonomiczne;.

2. Biblioteki ogélnokrajowe; sieci bibliotecznej nie wymienione w ust.1
uczestniczg w wypozyczaniu migdzybibliotecznym za posrednictwem bibliotek publicznych
stopnia wojewo6dzkiego oraz wojewddzkich bibliotek pedagogicznych.

3. Biblioteki uczestniczace w wypozyczaniu migdzybibliotecznym prowadza
ewidencje rewersow i wypozyczonych materiatow bibliotecznych.

4. Biblioteka moze odmoéwi¢ wypozyczania rzadkich i szczegolnie cennych
materiatéw bibliotecznych. "

5. Biblioteki uczestniczace w wypozyczaniu migdzybibliotecznym wysytajg
zamowienia na jednolitym formularzu rewersu, ktéry moze by¢ uzyty do zamdwienia
reprodukcji, jezeli dokument oryginalny nie moze by¢ wypozyczony.

6. Zamoéwienia mogg by¢é wysylane rowniez teleksem, a w wypadkach
wyjatkowo pilnych, za zgoda biblioteki wypozyczajacej, telefonicznie. Po zrealizowaniu
zaméwienia biblioteka zamawiajaca wysyta potwierdzenie odbioru przesytki wraz z
podpisanym i ostemplowanym rewersem.

7. Czytelnik sktada zaméwienie na specjalnym formularzu lub rewersie podajac
opis bibliograficzny, ktéry powinien zawiera¢:

1) dla wszystkich wydawnictw zwartych: nazwisko i imig autora, tytut, miejsce i rok wydania;
2) dla wydawnictw ciggtych: tytut, ‘miejsce wydania, tom, rocznik, rok wydania, numer
zeszytu, strony, nazwisko autora i tytut artykutu.

8. Czytelnik, ktéry nie zna doktadnych danych bibliograficznych, podaje zrodio

informacji o poszukiwanej pozyciji.



9. Biblioteka zamawiajaca sprawdza zaméwienie skladane przez czytelnikow w
dostepnych bibliografiach, a jezeli nie jest to mozliwe, zamieszcza odpowiednig adnotacje na
rewersie. Zamoéwienia skifadane przez mate biblioteki, w ktérych nie ma mozliwosci
sprawdzania opisu bibliograficznego, sprawdza pierwsza biblioteka, ktéra otrzymata rewers i
dysponuje odpowiednimi bibliografiarﬁi.

10. Rewersy wysylane przez biblioteke powinny zawieraé oprécz opisu
bibliograficznego:

1) czytelny odcisk pieczeci biblioteki,

2) adres i kod pocztowy biblioteki,

3) date i podpis osoby upowaznionej,

4) wskazowke, czy rewers jest jednorazowy, czy okrezny.

11.  Na rewersie okreznym biblioteka zamawiajaca okresla termin, do ktérego
zamowienie jest aktualne, oraz ewentualne uwagi dotyczgce jego obiegu.

12.  Rewersy powinny byé wypetniane czytelnie; przy alfabetach nietacifiskich
stosuje sig transliteracje.

13. Biblioteki uczestniczace w wypozyczaniu migdzybibliotecznym przed
wysfaniem zamowienia:

1) sprawdzajg czy poszukiwane materialy biblioteczne znajdujg sie w najblizszych
bibliotekach, _

2) ustalajg, w ktérej bibliotece znajduja sie poszukiwane materiaty biblioteczne,

3) podaja na rewersie uzyskane informacje.

14. Biblioteki uczestniczace w wypozyczaniu  migdzybibliotecznym za
posrednictwem innych bibliotek kierujg zamowienia do bibliotek publicznych stopnia
wojewddzkiego albo do wojewddzkich bibliotek pedagogicznych, ktére realizujg te
zamowienia. ’

15. Jezeli biblioteka nie ma poszukiwanych materiatow bibliotecznych, kieruje
zamowienie do innych bibliotek, uczestniczacych bezposrednio w wypozyczaniu
miedzybibliotecznym. ‘

16. Biblioteki uczestniczace bezposrednio w wypozyczaniu
miedzybibliotecznym kierujq zaméwienia, zaleznie od tresci i rodzaju poszukiwanych
materiatéw bibliotecznych, do bibliotek publicznych stopnia wojewédzkiego i wojewodzkich
- bibliotek pedagogicznych, do odpowiednich bibliotek naukowych lub bibliotek osrodkow
informacji naukowej, technicznej i ekonomicznej.

17.  Zaméwienia na podreczniki i lektury dla studentéw szkét wyzszych oraz
na pismiennictwo wspotczesne powinny by¢ realizowane przez biblioteki znajdujgce sie

najblizej biblioteki zamawiajgcej. Zamowienia na piSmiennictwo retrospektywne i inne trudno



dostepne materiaty biblioteczne, biblioteki publiczne stopnia wojewodzkiego, wojewodzkie
biblioteki pedagogiczne oraz biblioteki naukowe przesyfajg do odpowiednich bibliotek.

18. Materialy biblioteczne, ktérych brak w bibliotekach krajowych, mozna
wypozyczac z bibliotek zagranicznych za posrednictwem Biblioteki Narodowej w Warszawie.

19. Rewersy oraz zamoéwienia sktadane teleksem lub telefonicznie powinny by¢
realizowane w terminie 2 tygodni od dnia ztozenia zamoéwienia.

20. Biblioteka, ktéra otrzymata zaméwienie, a nie ma zamoéwionych materiatéw
bibliotecznych, odsyta nie zrealizowane rewersy jednorazowe do biblioteki Zamawiajacej, a
rewersy okrezne kieruje zaleznie od tresci i rodzaju zamowionych materiatéw, bibliotecznych,
do bibliotek uczestniczgcych bezposrednio w wypozyczaniu migdzybibliotecznym.

21. Jezeli zaméwienie, ktére ztozone zostato teleksem lub telefonicznie nie
moze by¢ zrealizowane, biblioteka wypozyczajgca informuje o tym teleksem lub
telefonicznie.

22. Biblioteka moze zamiast oryginalnych materiatow bibliotecznych
wypozyczy¢ reprodukcje tych materiatow.

23. Biblioteka wypozyczajaca moze nieodptatnie wykonaé i przekazaé
bibliotece zamawiajacej odbitke kserograficzng lub mikrofim z fragmentow dziet lub
artykutdbw czasopism nie przekraczajacych 15 stron druku: biblioteka zamawiajgca nie
zwraca tych materiatéw.

24.  Biblioteka zamawiajaca obowigzana jest zwrdci¢ wypozyczane materiaty
biblioteczne w terminie jednego miesiaca od daty ich otrzymania.

25, W uzasadnionych  wypadkach biblioteki mogg ustali¢ inny termin zwrotu,
w zaleznosci od rodzaju wypozyczonych materiatow bibliotecznych.

26. Biblioteka zamawiajgca moze uzyska¢ przediuzenie terminu zwrotu
wypozyczonych materiatéw bibliotecznych, jezeli nie zostang one w tym czasie zamdwione
przez innego czytelnika. _

27.  Wniosek o przedtuzenie terminu biblioteka Zamawiajgca zgfasza do
biblioteki wypozyczajacej przed uptywem terminu zwrotu. Brak odpowiedzi oznacza zgode na
przedtuzenie terminu zwrotu materiatow bibliotecznych.

28. W  razie niezwrocenia przez biblioteke zamawiajacg materiatow
bibliotecznych w okreslonym terminie - biblioteka wypozyczajgca wysyta upomnienie.

29.  Jezeli biblioteka zamawiajaca nie zwrdci materiatow bibliotecznych mimo
trzykrotnego upomnienia to biblioteka wypozyczajaca nie realizuje zamoéwien tej biblioteki do
czasu zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych.



30. Jezeli biblioteka zamawiajgca uporczywie nie zwraca wypozyczonych
materiatéw bibliotecznych w okreslonych terminach, biblioteka wypozyczajgca zaprzestaje
wypozyczania jej materiatéw bibliotecznych.

31.  Wypozyczone przez biblioteke zamawiajgcg materiaty biblioteczne
udostgpniane sg czytelnikom wytacznie w czytelni tej biblioteki.

32 Materiaty biblioteczne, z wyjatkiem drukéw rzadkich i szczegolnie cennych
oraz materiatow wypozyczonych z Biblioteki Narodowej i z bibliotek zagranicznych, moga by¢
w szczegolnie uzasadnionych wypadkach, za zgoda biblioteki wypozyczajacej, wypozyczone
czytelnikom do domu.

33.  Zbiory specjalne powinny byé udostepniane w czytelniach zbioréw
specjalnych, a w szczegoélnie uzasadnionych wypadkach réwniez w innych czytelniach, jezeli
zostanie zapewnione bezpieczenstwo zbiorow.

34. Odbitki kserograficzne z rekopisow i starych drukéw mogg by¢
wykonywane tylko za zgodg biblioteki Wypozyczajace;.

35. Materiaty biblioteczne przesytane przesytkaq pocztowa powinny byé
odpowiednio zabezpieczone przed zniszczeniem.

36. Biblioteka wypozyczajgca moze odmoéwic¢ wystania pocztg materiatow
bardzo cennych Iub tatwo ulegajacych uszkodzeniu. Materialy te powinna odebraé i
przewiéz"é osoba upowazniona przez biblioteke zamawiajgca.

37. Materiaty biblioteczne o wiekszej wartosci, a w szczegoélnosci zbiory
spec;alne I materiaty sprowadzone z zagranicy poczta, ubezpiecza biblioteka wypozyczajgca
w obie strony. Warto$é materiatéw bibliotecznych stanowigcg podstawe ubezpieczenia
okresla biblioteka wypozyczajaca.

38. Biblioteka wysytajaca zaméwione materiaty biblioteczne lub zwracajaca je
zawiadamia o przesylce odrgbnym pismem biblioteke, do ktorej kieruje materiaty
biblioteczne.

39.  Jezeli biblioteka, do ktérej byta skierowana przesytka, nie otrzyma jej w
ciggu dwéch tygodni od dnia otrzi/mania zawiadomienia o przesyice, informuje o tym
biblioteke wysytajaca.

40. Biblioteka potwierdza na pismie odbiér wypozyczonych lub zwréconych
materiatéw bibliotecznych natychmiast po ich otrzymaniu.

41. Biblioteka wysytajaca pokrywa koszty przesyiki pocztowej.

42. Biblioteka zamawiajaca odpowiada za uszkodzenia lub utrate

wypozyczonych materiatéw bibliotecznych.



