Zatqcznik
do Zarzgdzenia nr 49 z dnia 29 grudnia 2016r.

Dyrektora WBP im. W. Gombrowicza w Kielcach

REGULAMIN KORZYSTANIA Z SZATNI | SZAFEK
W WOJEWODZKIEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ IM. W. GOMBROWICZA

W KIELCACH

Przepisy ogdlne
§1

Osoby korzystajgce z ustug Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej im. W. Gombrowicza w Kielcach (zwanej dalej
Bibliotekg) zobowigzane sg do pozostawienia okry¢ wierzchnich, toreb, plecakéw, parasoli itp.
w samoobstugowych szafkach ubraniowych zamykanych na klucz, znajdujacych sie na poziomie (-1).

§2
Korzystanie z szatni i szafek jest bezptatne.
§3

Nie mozna przechowywac przedmiotéw, substancji, ktére mogtyby zabrudzi¢ czyste szafki lub je zniszczy¢, a
zwtaszcza stanowigcych niebezpieczenstwo dla oséb przebywajacych w Bibliotece jak i samego obiektu.

§4

Wszelkie dostrzezone uszkodzenia szafek, a takze fakt znalezienia w nich pozostawionych rzeczy nalezy
niezwtocznie zgtosi¢ pracownikowi ochrony lub bibliotekarzowi petnigcemu dyzur na Punkcie rejestracji
czytelnikéw i informacji o ofercie Biblioteki.

§5

Rzeczy w szafkach mozna przechowywac tylko w godzinach pracy Biblioteki.
§6

Biblioteka zastrzega sobie prawo do otwierania zajetych szafek po zakonczeniu pracy Biblioteki.
§7

Otwarcie szafki nastgpi komisyjnie, a jej zawartos¢ zdeponowana zostanie u Kierownika Dziatu Administracyjno
— Gospodarczego.

§8
Szatnia jest monitorowana.
Zasady korzystania
§9
Kazda szafka wyposazona jest w klucz umozliwiajacy jej otwarcie i zamkniecie.

§10



W przypadku stwierdzenia przez osobe korzystajgca z ustug Biblioteki, ze szafka jest otwarta i nie ma w niej klucza
nalezy ten fakt zgtosi¢ pracownikowi ochrony lub bibliotekarzowi petnigcemu dyzur na Punkcie rejestracji
czytelnikéw i informacji o ofercie Biblioteki.

§11

Po umieszczeniu w szafce okry¢ i innych rzeczy (przyktadowo wymienionych w § 1), osoba korzystajgca z ustug
Biblioteki zobowigzana jest zamkna¢ szafke a klucz zabraé ze soba.

§12
W szafkach nie nalezy pozostawiac rzeczy cennych o znacznej wartosci.
§13

Po zakonczeniu korzystania z ustug Biblioteki nalezy zabra¢ swoje rzeczy przechowywane w szafce, szafke
zamknac¢ a klucz pozostawi¢ w zamku.

Postepowanie w razie zagubienia klucza
§14

Osoba, ktéra zgubita klucz do szafki winna ten fakt zgtosi¢ pracownikowi ochrony lub bibliotekarzowi petnigcemu
dyzur na Punkcie rejestracji czytelnikdw i informacji o ofercie Biblioteki

§15
Zgtoszenie faktu zagubienia klucza rozpocznie procedure komisyjnego otwierania szafek.
§16

Osoba, ktéra zagubita klucz zobowigzana jest wptaci¢ kwote 20,00 zt (stownie: dwadziescia ztotych) jako zwrot
kosztéw za zakup zamka z kluczem i jego wymiane.

Tryb komisyjnego otwierania szafek
§17
Szafki otwierane sg komisyjnie. Komisje tworzg: pracownik ochrony i inny pracownik Biblioteki
§18
Komisyjne otwieranie szafek nastepuje w przypadku:
1/ Pozostawienia w niej rzeczy po zakonczeniu pracy Biblioteki;
2/ Zagubienia klucza przez osobe korzystajacy z ustug Biblioteki.
§19
Z przeprowadzonej czynnosci sporzgdza sie protokot.
§20
Z usunietymi z szafki rzeczami postepuje sie nastepujaco:
1/ rzeczy zagrazajgce bezpieczenstwu lub tatwo psujgce sie utylizuje sie natychmiast;

2/ pozostate rzeczy zostajg umieszczone w foliowym worku, ktéry oznacza sie datg i numerem szafki z ktorej
rzeczy usunieto. Do worka wktada sie jeden egzemplarz protokotu.

§21

Worki foliowe z usunietymi z szafek rzeczami deponuje sie u kierownika Dziatu Administracyjno — Gospodarczego.



§22

Zdeponowane rzeczy mozna odebrac u Kierownika Dziatu Administracyjno — Gospodarczego badz osoby przez
niego wskazanej od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 15.00.

§23

Osoba odbierajgca rzeczy z depozytu jest zobowigzana je opisa¢ oraz poswiadczy¢ ich odbiér w protokole
otwarcia szafki.

§24

Pracownik wydajacy rzeczy ma obowigzek wylegitymowac osobe zgtaszajgca sie po odbior rzeczy.



