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Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 8/2017
Dyrektora Wojew6dzkiej Biblioteki Publicznej
w Kielcach z dnia 23.02.2017r.

REGULAMIN
dzialania komisji kontroli zbioréw bibliotecznych
Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach

§l
Zadaniem komisji kontroli zbioréw bibliotecznych, zwanej dalej ,komisja” jest ujecie
wplywow i ubytkéw w sposob umozliwiajacy identyfikacje tych materialéw oraz na ujgciu
ilo$ciowym i warto$ciowym ich stanu i zachodzacych w nim zmian.

§2
1. Kontrole zbioréw bibliotecznych, zwanej dalej ,,skontrum”, przeprowadza komisja
kazdorazowo powolana przez Dyrektora Biblioteki.

2. Zarzadzenie Dyrektora Biblioteki okresla skiad komisji, tryb pracy, przewidywany czas
kontroli oraz spos6b funkcjonowania Biblioteki w czasie prac skontrum.

§3

Skontrum zbioréw bibliotecznych ma na celu:

1/ poréwnanie stanu faktycznego zbioréw z zapisami w ksiggach inwentarzowych, danymi
w bazach komputerowych i/lub protokotami ubytkow;

2/ stwierdzenie i wyjasnienie réznic migdzy stanem faktycznym a zapisami ewidencyjnymi;
3/ ustalenie ewentualnych brakéw wzglednych i bezwzglednych.

§4

Skontrum zbioréw bibliotecznych przeprowadza sig:

1/ co najmniej raz na pig¢ lat - dla tej czescei zbioréw, do ktorych uzytkownicy majg wolny
dostep,

2/ w sposdb ciagly - dla zbioréw udostepnianych w systemie zamknigtym (zgromadzonych
w magazynach) - zbiory Biblioteki przekraczaja 100 tysigcy jednostek ewidencyjnych,

3/ na polecenie Dyrektora Biblioteki,

4/ w razie wypadkéw losowych np. wiamanie, zalanie itp.

§5

1. Podstawa przeprowadzenia skontrum sa:

1/ zapisy w ksiggach inwentarzowych,
2/ komputerowa baza i kartoteka egzemplarzy wypozyczonych przez czytelnikow,



3/ egzemplarze znajdujace sig na pétkach,

4/ katalogi biblioteczne,

5/ dokumentacja zbioréw wykreslonych z ewidencji (w tym komputerowa baza zbioréw
ubytkowanych).

. Komisja przeprowadza skontrum przy uzyciu arkuszy kontrolnych, na ktore wprowadza
(ustalone wezesniej) znaki dla egzemplarzy: bedacych na potkach, wypozyczonych,
wykre$lonych z inwentarzy (ewidencji zbior6w), oddanych do oprawy itp.

Podliczone arkusze kontrolne stanowig zatacznik do koncowego protokotu skontrum.

§6
. Komisja uznaje za braki egzemplarze, ktérych nie odnaleziono w czasie skontrum, nie
stwierdzono dowodow ich wykreslenia z ewidencji badz wypozyczenia.

. Zbiory biblioteczne nieodnalezione podczas skontrum uznaje sie za braki wzgledne.

. Z przeprowadzonego skontrum Komisja sporzadza w dwoch e gzemplarzach protokét
kontroli zbioréw bibliotecznych, wykaz brakow wzglednych i bezwzglednych.

. Protokét (koncowy) powinien zawierac whnioski i zalecenia Komisji w sprawie
nieodnalezionych zbioréw bibliotecznych wraz z uzasadnieniem i okresleniem ich
wartosci.

Do protokotu Komisja dotacza wykaz brakoéw wzglednych i bezwzglednych z podaniem
ich ceny inwentarzowej oraz podsumowane arkusze kontrolne skontrum.

§7
. Komisja przedstawia protokét skontrum wraz z zatacznikami Dyrektorowi Biblioteki, ktory
dokonuje oceny przeprowadzonego skontrum.

_Protokét skontrum akceptuje Dyrektor Biblioteki i podejmuje decyzje w sprawie
wnioskéw Komisji oraz stwierdzonych brakow wzglednych i bezwzglednych.

. Stwierdzone przez Komisje braki wzgledne nalezy szuka¢ przez okres okreslony
w protokole koncowym skontrum, a po uplywie tego terminu sporzadzi¢ dokumentacjg
zgodna z wnioskami wpisanymi w protokét koncowy Komisji, ktory podlega akceptacji
Dyrektora.

. Zatwierdzenie przez Dyrektora Biblioteki protokotu brakow bezwzglednych, stanowi
podstawe wpisu do rejestru ubytkéw i wykreslenia z ewidencji zbiorow.

. W przypadku odnalezienia zbioréw uznanych za braki bezwzgledne, nalezy traktowac je
jako nowe nabytki i wprowadzi¢ do ewidencji zbioréw.

DYREKTOR
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