WOJEWODZKA BIBLIOTEKA PUBLICZNA
im. Witolda Gombrowicza
ul. Sciegiennego 13
25-033 Kielce
zatrudni
REFERENTA

WYMAGANIA ZWI AZANE ZE STANOWISKIEM:

prowadzenie dokumentow dotyexch, stanu technicznego budynkéw WBP;
gromadzenie, przechowywanie i prowadzenie dokunegntatechnicznej,
przeciwpaarowej, gwarancyjnej budynkow i wypasmia technicznego;
wspotprowadzi sprawy zwkane z remontami i haprawvyposaenia, utrzymaniem
budynkow, instalacji wewgtrznych i zewntrznych, systeméw technicznych i adzen;
wspomaganie w pracach zwanych z nadzorem pracownikéw ochrony budynku;
prowadzenie dokumentacji dotyczej wykorzystania i zytkowaniasrodkéw transportu;
koordynowanie i gromadzenie dokumentacji dofgeg prac introligatorni;
dyspozycyjné¢, zaangaowanie i cle¢ do pracy;

samodzieln&e, komunikatywnég;

umiegtnos¢ sprawnej organizacji pracy;

biegta obstuga komputera;

wyksztatcenie wysze o profilu odpowiednim o zakresu powierzonycbvabhzkow;

WYMAGANE DOKUMENTY:

list motywacyjny;

zyciorys — Curriculum Vitae;

kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego kadpia nowego dowodu
osobistego;

kserokopie dokumentéw potwierdzeych wyksztatcenie;

kserokopie zawiadczeé o ukaiczonych kursach, szkoleniach;

oswiadczenie o niekaralgoi;

oswiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacii;

Oferty naley sktad& w sekretariacie Wojewodzkiej Biblioteki Publiczney. Witolda

Gombrowicza w Kielcach uBciegiennego 13 do dnia 04.09.2009 r. ostbilub poczi na
adres biblioteki z dopiskiem: "Dotyczy naboru nanstwisko referenta”. Dokumenty, ktore
wptyna do biblioteki po terminie wiej okre&lonym nie leda rozpatrywane.



